
 

ADM- BIURO RACHUNKOWE Sp. z O.O. 

ul. Tuszyńska 167D, 95-020 Stróża 

NIP   9820381997  REGON  383195969 

KSIĘGA PRZYCHODÓW I ROZCHODÓW, RYCZAŁT 

• Plany księgowe różniące się limitem dokumentów i zakresem czynności księgowych 
• Za każdy dokument przekraczający limit określony w Planie naliczana jest opłata proporcjonalna. 
• Dokumentem księgowym jest: faktura, miesięczny raport z kasy fiskalnej, dowód wewnętrzny, lista płac, do 5 operacji na 

wyciągu bankowym, do 5 operacji na raporcie kasowym. 
• Wszystkie podane ceny są cenami netto (bez VAT). 

 

PLAN MINI 

 
 
ilość dokumentów w abonamencie 

 

 
cena 

 
cena za każdy następny 

dokument (DD) 

5 125,00 zł 35,50 zł 

10 195,00 zł 25,00 zł 

20 265,00 zł 14,50 zł 

   

 
PLAN MINI 

 

Prowadzenie KPIR lub ewidencji przychodów, wyliczanie 
zaliczek na podatek dochodowy, sporządzanie plików JPK 

(JPK_PKPIR,  

abonament 

Prowadzenie ewidencji środków trwałych abonament 

Wyliczenie miesięcznych składek ZUS osoby prowadzącej 

działalność gospodarczą  

abonament 

Roczne rozliczenie podatku dochodowego, 

sporządzenie deklaracji podatkowej 

abonament 

Doradztwo księgowo - podatkowe  abonament 

Reprezentacja przed urzędem skarbowym  
i ZUS  

abonament 

Elektroniczna wymiana dokumentów, zdalny dostęp do 
ewidencji i dokumentów księgowych  

abonament 

Różnice kursowe od transakcji w walutach obcych (opłata za 

1 miesiąc) 

abonament 

Rozliczenie podatkowe wspólnika spółki osobowej: sp. 

cywilna, jawna (opłata za każdego wspólnika spółki), 

rozliczenie dodatkowego źródła dochodu wspólnika (opłata za 
każde dodatkowe źródło)  

105,00 

Sporządzenie i przesłanie deklaracji zgłoszeniowych i 

rozliczeniowych ZUS osoby prowadzącej działalność 
gospodarczą: ZZA, ZUA, ZWUA, DRA, ZCNA (opłata za  

1 deklarację) 

35,00 

Rozliczenie podatku u źródła (opłata za wszystkie transakcje 

w miesiącu)  

95,00 zł 

Różnice kursowe od własnych środków pieniężnych (opłata za 
każdy rachunek walutowy) 

95,00 zł 

Korekta zamkniętego okresu rozliczeniowego w zakresie 

podatku dochodowego (opłata za 1 korygowany okres) 

105,00 zł 

Sprawozdania do GUS / NBP (opłata za każde 0,5 h) 105,00 zł 

Rozliczenie delegacji osoby prowadzącej działalność 

gospodarczą (opłata za  
1 delegację) 

105,00 zł 

Sporządzenie pism, wniosków i innych dokumentów do 

urzędu skarbowego, ZUS lub innych instytucji (opłata za 
każde 0,5 h) 

105,00 zł 

Rachunek do umowy zlecenia / o dzieło wraz z rozliczeniem 

podatku i ZUS (opłata za rachunek) 

55,00 zł 

Sporządzenie treści umowy zlecenia / o dzieło 105,00 

Sporządzenie rocznych deklaracji podatkowych 

zatrudnionych na umowę zlecenie / o dzieło (opłata za 
deklarację) 

55,00 zł 

Wykonanie innych czynności administracyjno-biurowych 

określonych przez Zlecającego (opłata za każde 0,5 h) 

105,00 

Przygotowanie i wysyłka listu poleconego pocztą 45,00 zł 

Opłata za przechowywanie dokumentów księgowych przez 

Biuro po upływie terminów zobowiązujących do ich odbioru 
(opłata za rok) 

opłata równa miesięcznej 

opłacie abonamentowej 

Rozliczenie każdego dodatkowego źródła dochodu w deklaracji 

rocznej osoby prowadzącej działalność gospodarczą 

75,00 zł 

Korekta rocznej deklaracji podatkowej i rocznego rozliczenia 

ZUS osoby prowadzącej działalność gospodarczą 

 

105,00 zł 
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DO 10 -TEGO KAŻDEGO MIESIĄCA: należy przygotować dokumenty dla Biura za miesiąc poprzedni, dokumenty można udostępniać 

przez google drive, przesyłać mailem, przesyłać kurierem (pocztą), dostarczać osobiście. 

Jeżeli dokumenty będą dostarczone po terminie, między 11, a 15 danego miesiąca opłata dodatkowa za dostarczony dokument 

+50%.DD, jeżeli 16, a 20 -danego miesiąca +100 % DD.  

DO 15 -TEGO KAŻDEGO MIESIĄCA: informujemy o bieżących zobowiązaniach wobec ZUS z tytułu wynagrodzeń pracowniczych. 

DO 20 -TEGO KAŻDEGO MIESIĄCA: informujemy o bieżących zobowiązaniach wobec ZUS z tytułu składek opłacanych przez 

przedsiębiorców. 

 

NAJWAŻNIEJSZE CECHY UMOWY 

Zawierana jest na czas nieokreślony. 

Obowiązuje jednomiesięczny okres wypowiedzenia. 

Możliwość elektronicznej wymiany dokumentów księgowych. 

  


